[bookmark: bookmark0]Уведомление о получении подарка
от ______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность)
Уведомление о получении подарка от "	" __________ 20__г.
Извещаю о получении_________________ подарка(ов) на _________________________
                                            (дата получения)	
__________________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	№
п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество
предметов
	Стоимость в рублях (*)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(*) Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

Приложение: ______________ на ______ листах.
(наименование документа)
Лицо, представившее уведомление _______________________" __________ " 20__г.
          (подпись) (расшифровка подписи)
Лицо, принявшее уведомление ________________________" __________20___г.
                                                         (подпись) (расшифровка подписи)
[bookmark: bookmark1]Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ___"_________	20_	г.


Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
[bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark3]Акт приема-передачи № _______ на ответственное хранение подарков, полученных ___________________________________________________________________________
  (занимаемая должность, Ф.И.О. лица, получившего подарок)
[bookmark: bookmark4]в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
« __» __________ 20__г.
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что _____________________
                                                      (занимаемая должность, Ф.И.О. лица, получившего подарок)
сдал, а ________________________________________________ принял на ответственное 
(занимаемая должность материально-ответственного лица, принимающего подарки, Ф.И.О.)
хранение следующие подарки:

	№
п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество
предметов
	Стоимость в рублях (*)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(*) Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

Приложение:	на	листах
                            (наименование документа)
Принял на ответственное хранение _________________ Сдал _______________________
                                    (подпись) (расшифровка подписи)	    (подпись) (расшифровка подписи)
Принято к учету
Исполнитель _______________________________	«____»__________	20__г.
                        (подпись (расшифровка 	подписи)


ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений о получении подарка

	№
п/п
	Ф.И.О.
(замещаемая
должность)
	Дата, обстоятельства дарения
	Характеристика подарка, его описание
	Количество
предметов
	Стоимость в рублях (*)
	Дата
регистрации уведомления
	Место
хранения

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



(*) Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка


АКТ №
возврата подарка
«____» _________ 20___г.

Мы, нижеподписавшееся, составили настоящий акт о том, что _________________________
(занимаемая должность материально-ответственного лица, принявшего подарки, Ф.И.О.)
возвратил, а ______________________________________________________________ ,      
                             (занимаемая должность, Ф.И.О. лица, получившего подарок)
получил следующие подарки, переданные по акту приема-передачи от «__» ___ 20__г. № _

	№
п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество
предметов
	Стоимость в рублях (*)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(*) Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

Выдал ______________________________                Принял _____________________________
                     (подпись) (расшифровка подписи)                                              (подпись) (расшифровка подписи)
с ответственного хранения

